Zatacznik nr 4 do
Regulaminu Komitetu
Monitorujacego
Program Fundusze
Europejskie dla
Nowoczesnej
Gospodarki 2021-2027

Formularz zwrotu kosztow podrozy wraz z Instrukcjg nr......................... R

Wypetniony formularz nalezy przesta¢ w ciggu 15 dni_roboczych od zakonczenia podrézy na adres Instytucii
Zarzadzajacej FENG:

Instytucja Zarzadzajaca FENG

Departament Programéw Wsparcia Innowacji i Rozwoju

Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej

00-926 Warszawa

ul. Wspélna 2/4

lub

na adres skrzynki elektronicznej: /IMIR/SkrytkaESP lub AE:PL-27378-80065-JJACB-24

z dopiskiem ,Zwrot kosztow KM FENG”

Sekcja 1 — dane osoby ponoszacej koszty podrézy

Imie: Nazwisko:

Adres do
korespondenc;ji
(z kodem pocztowym):

Instytucja delegujaca:

Petniona funkcja w KM
FENG:

Sekcja 2 — informacje o poniesionych kosztach

ggliréiy"’) (nalezy uzupetnic)
Podréz
Kwota wnioskowana
Pokonany
dystans
Data Z (miejsce) Do (miejsce) (km)3 Srodek transportu Koszt podrézy
1 2 3 4 5 6
taczne koszty podrozy:

* Niepotrzebne skresli¢.

" Numer nadaje 1Z FENG.

2 Np.: udziat w Komitecie Monitorujagcym FENG/Grupie roboczej w dn. dd-mme-rrrr.

¥ Dystans podrozy przebytej mozliwie krotkg trasa, wyrazony w kilometrach. Wypetniane tylko w przypadku podrézy wtasnym
$rodkiem transportu.
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Zakwaterowanie
Kwota wnioskowana

Od Do llos¢
(data) | (data) Adres noclegéw | Cena jednostkowa Koszt zakwaterowania
1 2 3 4 5 6=4x5

taczne koszty zakwaterowania:

Inne wydatki
Kwota wnioskowana

Typ innego wydatku
Warto$¢ innych kosztow

taczne koszty innych wydatkéw:

Catkowita suma wnioskowana / zakwalifikowana:
(suma kosztéw podrézy, kosztéw zakwaterowania i innych wydatkéw)

Dane wtasciciela
rachunku

(imie i nazwisko/nazwa
organizacji lub instytucj,
adres)

Nr rachunku

Bank

Sekcja 3 - oswiadczenia

Oswiadczenie osoby wypetniajgcej formularz.
Poswiadczam, ze:

1. Odbytem(-am) podréz przedstawiong w formularzu.

2. Wszystkie wykazane wydatki zostaty poniesione w zwigzku z funkcjonowaniem Komitetu Monitorujgcego
program Fundusze Europejskie dla Nowoczesnej Gospodarki 2021-2027.

3. Wszystkie wydatki spetniajg wymagania stawiane w Instrukcji zatagczonej do formularza.
Whioskowane koszty zostaty poniesione przez:
1) delegujacya organizacje,
2) osobiscie przez cztonka/ zastepce cztonka Komitetu™.

5. Posiadam wazne prawo jazdy i polise ubezpieczenia OC dla pojazdu ktérego uzyto podczas opisane;j
podrozy (dotyczy tylko przypadku uzywania wtasnego $rodka lokomocg;ji).

* Niepotrzebne skreslic.




Numer rejestracyjny uzytego pojazdu: pojemnos¢ silnika:

Data 4 Podpis S

Sekcja 4 - Zataczniki®):

Instrukcja Instytucji Zarzadzajacej FENG w sprawie zwrotu kosztéw podrézy

1. Podstawa prawna.

Podstawg do ubiegania sie o finansowanie poniesionych wydatkéw jest przedstawienie
wypetnionego Formularza zwrotu kosztéow podrézy, stanowigcego zatgcznik nr 5 do
Regulaminu Komitetu Monitorujacego FENG.

Koszty przejazdu finansowane sg zgodnie z zapisami rozporzadzenia Ministra Pracy

i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujgcych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej
z tytutu podrézy stuzbowej (Dz. U. poz. 167, z pdzn. zm.) w przypadku kosztow podréozy

i noclegu, a takze rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie
warunkdéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celow
stuzbowych samochoddw osobowych, motocykli i motorowerdw niebedacych wiasnoscia
pracodawcy (Dz. U. poz. 271, z pdzn. zm.).

Jezeli instytucja nie jest zobowigzana do stosowania powyzszych przepiséw, wéwczas
nalezy stosowac regulacje wewnetrzne z zastrzezeniem, ze nie moga by¢é mniej restrykcyjne
niz powyzsze przepisy.

Wszystkie wydatki finansowane ze $rodkéw pomocy technicznej FENG muszg by¢
dokonywane z nalezytg starannoscig w sposob celowy, oszczedny, z zachowaniem zasady
uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadéw oraz w sposob umozliwiajacy
prawidtowa i terminowa realizacje zadan.

2. Finansowanie kosztéw dojazdu.

Koszty podrozy podlegaja finansowaniu na podstawie oryginalnych dokumentow (biletéw) do
miejsc posiedzenia i z powrotem, wliczajac przejazdy w miescie, w ktérym odbywa sie
posiedzenie.

Koszty przejazdu beda finansowane, w przypadku gdy posiedzenie odbywa sie poza
miejscem zamieszkania cztonka lub jego zastepcy lub poza miejscem siedziby podmiotu
wchodzacego w sktad Komitetu/ Grupy roboczej. Nalezy wymieni¢ srodek lokomoc;ji
(samochdd, pociag, autobus, inne), klase, rodzaj biletu (bezptatny, ulgowy, normaliny).
W przypadku biletéw ulgowych beda finansowane faktycznie poniesione koszty biletu
ulgowego.

Przy podrozach krajowych finansowanie wydatkéw moze nastgpi¢ do kwoty 300,00 zt za
przejazd w jedna strone srodkami komunikacji masowe;.

4 W przypadku podpisu elektronicznego za date uznaje sie date podpisania kwalifikowalnym podpisem elektronicznym.
5 Formularz nalezy podpisa¢ podpisem witasnorecznym lub podpisem elektronicznym (weryfikowanym przy pomocy waznego

kwalifikowanego certyfikatu).
8 Zatgcznikami do formularza w szczegoélnosci beda: oryginaty biletow, faktury za nocleg.
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3. Finansowanie kosztéw zakwaterowania.

Finansowanie kosztéw zakwaterowania przewidziana jest do wysokosci 760,00 zt.
W przypadku wyzszych kosztow noclegéw réznica nie bedzie finansowana. W przypadku
nizszych kosztéw finansowana bedzie kwota faktycznie poniesiona na noclegi.

Finansowanie kosztéw zakwaterowania cztonka lub jego zastepcy zamieszkatego poza
miejscem obrad dokonywana jest, gdy uzasadnia to miejsce posiedzenia i jego termin,

a zakwaterowanie nie jest zapewnione. Instytucia Zarzgdzajgca zastrzega sobie prawo do
odmowienia finansowania kosztéw noclegu jesli bedzie on nieuzasadniony.

Nalezy przedstawié¢ fakture VAT za nocleg/noclegi jako podstawe do wyptaty srodkéw.
Podstawa prawna: rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia
2013 roku w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu

w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej.

4. Inne wydatki.
Inne wydatki (np. doptata za bilet kolejowy u konduktora, inne optaty manipulacyjne), ktére
moga by¢ przedmiotem finansowania, na podstawie decyzji IZ FENG, poswiadczone
fakturami lub innymi rownowaznymi dowodami ksiegowymi. Wydatki te moga by¢ uznane za
kwalifikowalne jedynie w uzasadnionych okolicznosciach i po indywidualnej interpretacji
kazdego przypadku przez IZ FENG.



